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Les veiledningens punkter 1-5 FOR du begynner a
registrere deg, dette vil unnga at det blir feil og
mangler.

e Feil og mangler krever mye arbeid for Mattilsynet og for deg som produsent.

e Feil og mangler kan ogsa fare til at registeringen din ikke blir sendti den neste forsendelsen
til Vietnam.

e  Onsker du mer informasjon se pa Spersmal og svar for registrering for eksport til
Vietnam pa nettsiden.

e Ifglge Vietnam sa er restrastoff «by-products for human_consumption»

HUSK a se endringsloggen nederst i dokumentet for endringer i veiledningen

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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1 Produktkategorier

Du ma allerede ha tenkt ut hvilke produkter du ensker a registrere. Disse produktene skal
noteres i sine respektive produktkategorier. Nedenfor er en tabell med
produktkategoriene, og hvilken type produkt som inngar i hver kategori. Det er lagt til
eksempler pa HS-koder, men dette er ikke uttesmmende.

Produkt Fra type Type produkt HS-koder Vedlegg
kategori fiske/oppdrett (eksempler
)
KATEGORI 1 Villfanget fisk, Hel/blogget/H/G/bearbeidet/fil | 03.01; Eget flytskjema som
Fresh/Frozen/Liv | skalldyr, bletdyr | let 03.02; inneholder informasjon om
e products osV. 03.03; prosessen produktene skal
Oppdrettsfisk. Ferske eller frosne produkter 03.04; igjennom, samt CCP.
Skalldyr, bletdyr 03.06; Har produktene forskjellige
osV. Levende kongekrabbe 03.07; prosesser mé dette komme
Levende Snekrabbe 03.08 frem i flytskjema/send inn to
kongekrabbe og flytskjema. En for hver
snekrabbe. prosess
Eget flytskjema for levende
krabbe
Felles HACCP erklering
KATEGORI 2 Villfanget fisk, Produkter som er foredlet 03.05; Eget flytskjema som
Processed skalldyr, bletdyr | (Kokte, rokte, saltede, hakket 03.06; inneholder informasjon om
products osV. osV.) 03.07; prosessen produktene skal
Oppdrettsfisk, Ferske eller frosne 03.08 igjennom, samt CCP.
Skalldyr, blatdyr Har produktene forskjellige
osV. Rokte/saltet produkter av prosesser mé dette komme
hoder, rogn, haler, ryggbein frem i flytskjema/send inn to
osv. fores som kategori 3 flytskjema. En for hver
prosess.
Felles HACCP erklaring
KATEGORI 3 Villfanget fisk, Produkter som hoder, haler, 03.02; Eget flytskjema som viser
By-products for skalldyr, bletdyr | ryggbein, rogn, melke, belly 03.03; prosessen produktene skal
human osV. flaps, osv. 03.05 igjennom, samt CCP.
consumption Oppdrettsfisk. IKKE bruk ord som «bits and Har produktene forskjellige
Skalldyr, bletdyr | pieces». Vietnam skal kunne prosesser ma dette komme
osV. identifisere hvilken del av frem i flytskjema/send inn to
fisken produktet kommer ifra. flytskjema. En for hver
Har du saltet disse produktene prosess.
skal de ogsa registreres 1
denne kategorien. Felles HACCP erklaring
Produktene kan vere bade
fersk og frosne.
KATEGORI 4 Villfanget fisk, Produkter som inneholder 16.03; Eget flytskjema som viser
Products skalldyr, bletdyr | bestanddeler av fisk; supper, 16.04; prosessen produktene skal
containing fishery | osv. burger, andre terrvarer, 16.05 igjennom, samt CCP.
products Oppdrettsfisk. ekstrakter osv. Har produktene forskjellige
Skalldyr, bletdyr prosesser ma dette komme
0osVv. frem i flytskjema/send inn to
flytskjema. En for hver
prosess.
Felles HACCP erklering
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2 Flytskjema

Det skal legges ved ett flytskjema for hver av produktkategoriene du registrerer
produkter i. Flytskjema skal inneholde prosessen fra mottak til distribusjon, som
foregar i din virksomhet.

Utarbeid flytskjema for de produktkategoriene du har valgt.

e  Ma veere pa engelsk

e Mainneholde fiskebruksnummer og hvilken produktkategori det gjelder for

¢ Mainneholde informasjon om alle arter som @nskes eksportert

e Mainneholde CCP

e Dersom det ikke finnes CCP skriv «NO CCP in this process», dersom dette

ikke skrives pa vil ikke registreringen godkjennes i Vietnam.
e Skjemaet lastes opp i skjematjenesten med filnavn, se punkt 5.

3 1.2.234 Vietnam, erklzering, HACCP

Det skal sendes inn HACCP erklzering for alle produkter som gnskes eksportert til Vietnam.
Det er kun én HACCP erklaering som skal legges ved og den skal inneholde produkter fra
alle produktkategorier det sgkes om.

. 1.2.234 Vietnam, erkleering, HACCP, fisk og sjgmat, engelsk sskes om hos ditt
lokale Mattilsynskontor.
. Virksomheten skal fylle inn navn, adresse og fiskebruksnummer. Fartay skal

skrive «Rederiets navn og fartey navn».
. Virksomheten skal fylle inn informasjon i de produktkategoriene dere ansker a
registrere produkter i. Informasjonen skal inneholde:

o Fresh/frozen products: skriv om artene er villfanget (wild caught)
eller oppdrettet (farmed). Legg til type produkt f.eks. fish, bivalve
molluscs, squid, crab, shrimp osv.

« Eksempel: Virksomheten registrerer villfangende arter som torsk,
sei og hyse
Skriv: Wild caught fish

« Eksempel: Virksomheten registrerer oppdrettslaks og
oppdrettsgrret og oppdrettstorsk
Skriv: Farmed fish

* Eksempel: Virksomheten registrerer makrell, sild, kongekrabbe
Skriv: Wild caught fish and crab

« Eksempel: Virksomheten registrerer laks, orret, og sngkrabbe
Skriv: Farmed fish and wild caught crab
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Processed products: skriv om artene er villfanget (wild caught) eller
oppdrettet (farmed). Legg til type produkt f.eks. fish, bivalve
molluscs, squid, crab, shrimp osv. (Se eksempler overfor under
«fresh/frozeny).

Edible by-products for human consumption: Engelsk navn, latinsk
navn og del av fisken(e). IKKE skriv «bits and pieces». Vietnam vil ikke
godta dette. De vil vite hvilken del av fisken «bits and pieces»

kommer fra.

» Eksempel: Atlantic salmon, Salmo salar, heads, backbones

« Eksempel: Cod, Gadus morhua, salted backbones, salted roe,
roe, heads, tails

Husk at de produktene som du @nsker a registrere skal samsvare

med beskrivelse i registreringsskjemaet, flytskjemaet og HACCP -

erkleeringen. Dersom det fares opp produkter som ikke samsvarer pa

tvers av disse 3 dokumentene vil Vietnam ikke godkjenne disse

varene.

Products containing fishery products: Produkter som inneholder
fisk/sjgmat f.eks soup with wild caught fish osv. Her skal du skrive
«name of product and wild caught - fish, molluscs, crustations osv /
farmed - fish, molluscs, craustaceans osv.”. Du skal ikke skrive
artsnavn.

Skjemaet sendes til ditt lokale kontor for utstedelse (signering og stempel).
Ikke skriv i «Our ref..:» feltet.

Erkleeringen utstedes pa vanlig hvitt papir.

Skjemaet lastes opp i skjematjenesten med filnavn, se punkt 5.

4 Oppsummering av Kvalitetsstyringssystemet

Det skal legges ved en oppsummering av Kvalitetsstyringssystemet til virksomheten.
Denne skal veere pa engelsk og vaere mellom 5-15 sider. Vietnam vil ikke ha mer eller

mindre enn dette. Oppsummeringen skal inneholde:

En lettlest og riktig oppsummering av kvalitetsstyringssystemet. Husk at det er
myndighetene i Vietnam som skal forsta hvordan systemet fungerer i din
virksomhet.

Skal veere pa engelsk.

Skal veere minst 5 og maks 15 sider.

Beskriv virksomhetenes kvalitetsstyringssystem (HACCP; GlobalGap osv.),
inkludert virksomhetens HACCP plan. Denne ma veere lettlest og omfatte de
produkter du registrerer.
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. Du skal ikke legge ved «12.2.257 engelsk godkjenningsbevis»

. Gi konkrete opplysninger om virksomhetens internkontroll som gjelder
laboratorieundersgkelser for de konkrete produkter det gnskes eksportert.
. Angi grenseverdier og tiltak virksomheten gjer dersom det skjer en

overskridelse av grenseverdiene (avviksbehandling).

. Har du notert at dere har andre kvalitetsstyringssystemer enn HACCP, f.eks.
GlobalGap osv., ma det legges ved kopi av sertifisering, som et vedlegg til
dokumentet «oppsummering av kvalitetsstyringssystemet.

. Om dere ikke har beskrevet innholdet i etiketten, er det mulig & legge ved
bilde. Ref. punkt 7.4.3 «Packing (labeling), transport and distribution methods».
Da kan dere referere til at bilde og innhold av etiketten finnes i oppsummering
av kvalitetsstyringssystemet. Bilde legges ved som vedlegg til dokumentet
«oppsummerings av kvalitetsstyringssystemet».

. Samle alt i ett dokument (pdf-fil). Vedlegg som kopi av sertifiseringer, og bilde
av etiketter regnes ikke med i 5-15 sider.

. Skjemaet lastes opp i skjematjenesten med filnavn, se punkt 5.

. For levende krabbe ma det sendes inn en egen oppsummering av
kvalitetsstyringssystemet.

5 Filnavn for opplastning i Mattilsynets
skjematjenester

Mattilsynet skal skrive ut og organisere alle dokumentene og sende dem til Vietnam. For at
dette skal ga fort trenger vi enhetlige navn pa filene slik at vi kan hente akkurat den filen vi
trenger. Det er derfor viktig at dokumentet du laster opp har riktig «Tittel» og «Filnavny.

«Tittel» er ikke tittel pa selve dokumentet - overskriften - det er navnet du gir dokumentet i
registreringslapet. Denne skal vaere lik navnet du har gitt filen nar du lagrer den pa PC.

«Filnavn» er navnet du har gitt dokumentet nar du lagrer den pa PC.

«Tittel» og «Filnavn» skal veere like. (Se illustrasjon @verst pa neste side).
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a @ [ | Hopotaviiskogsemats X | Q ditrix- Sak % | B nNyfane % | (o) Mattilsynet - skjiematjenes: X 0, Mattilsynet - skjematjenes X | == =
&~ O (8 https//mats-oppl.mattilsynet.no/mats/service?continue =on&execute 1=on&currentElement0 =2 oL m
Endre informasjon om naringsmiddelvirksomhet
Sider i skjemaet Registrer vedlegg Hjelp
@ velg tilsynsobjekt Tittel:
. ® Generell skjema Felter
@ Rediger detaljer ( 1©
eskrivelse: Her kan du legge ved et vedlegg til
@ velg produksjonsform registreringen du holder pd med.
Vedlegget kan vaere kopier av
@ Registrer vedlegg @ tegninger, bilder, andre

@ Kontroller opplysninger Ettersendes p3 papir

0@

Last opp dokument:

@ send inn

Legg til vedlegg

Tittel Sendes inn

Elektronisk kopi

‘ % Slett de valgte vedleggene

Du md legge folg gg ved

Mottak, slakting og produksjon av fiskerivarer og muslinger m.m.

= Plantegninger av produksjons-/lager-arealer med utstyret inntegnet (vedlegges godkjenningssgknader)

e Utkast til HACCP dokumentasjon og internkontrollsystem
» Dokumentasjon av vannkvalitet {sjgvann/ferskvann)
= Annen dokumentasjon som er relevant for behandling av seknaden

Sek etter nyttig tilleggsinformasjon om dette temaet p8 Mattilsynat

Tittel og filnavn skal veere i henhold til falgende:

Beskrivelse

godkjenninger eller annet som du
vurderer som viktig for
registreringen hos Mattilsynet. Se
nederst i det bl3 feltet for & se
hvilke legg som skal folge med
dette skjemaet.

Legge til vedlegg elektronisk:

= skriv inn tittel p§ vedlegget

= Trykk Bla gjennom for 3 hente
filen du skal legge ved

= Trykk pd Legg til vedlegg

Ettersende vedlegg p3 papir:

= Skriv inn tittel p§ vedlegget du
skal ettersende

= Hak av for Ettersendes p&
papir

= Trykk p3 Legg til vedlegg

Du kan slette vedlegg ved 3
markere ruten foran det aktuelle
vedlegget og trykke Slett de
valate vedleagene.

i

(s X

C |

. Flytskjema - fiskebruksnummer_flowchart_katx (hvor x er kategori 1,2,3, eller

4)

Eksempel pa virksomhet som gnsker a eksportere fra kategori 1 «Fresh, frozen,

live»: bade levende krabbe og frosne varer:
H7456_flowchart_kat1

H7456_flowchart_kat1_crab (levende krabbe skal ha eget flytskjema)

. 1.2.234 HACCP erklzering - fiskebruksnummer_HACCP

Eksempel pa virksomhet som gnsker a eksportere fra kategori 3 «By-products

for human consumptiony:
H7456_HACCP

. Oppsummering kvalitetsstyringssystem - Fiskebruksnummer_Quality.
Eksempel pa virksomhet som vil eksportere produkter fra kategori 1 «Fresh,
frozen, live» (Levende Krabbe) og fra produktkategori 3 «by-products for

human consumption»:
H7456_quality_ crab
H7456_quality

Dersom du laster opp flere flytskjema i samme kategori sa bruk fil-navnet og

legg til (_a, _b osv.):
o «fiskebruksnummer_flowchart_katx_a»
o «fiskebruksnummer_flowchart_katx_b».

Eksempel pa flere flytskjema i samme kategori:
H45_flowchart_kat1_a
H45_flowchart_kat1_b
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6 Hvordan logge pa Mattilsynets skjematjenester

Na som du har tenkt ut hvilke produkter du gnsker & eksportere, og har funnet frem alle
dokumentene du trenger, sa er du klar for a registrere deg. Registrering skjer i Mattilsynets
skiematjenester ( https://skjema.mattilsynet.no/mats). Hielp til palogging finner du her.

Tilgjengelig for registrering har du flytskjema(ene) for hver av kategoriene du har valgt,
HACCP-erkleering dersom du vil registrere restrastoff og oppsummering av
kvalitetsstyringssystemet ditt. Husk at levende krabbe ma ha eget flytskjema og
oppsummering av kvalitetsstyringssystemet.

7 Veiledning for registeringen i skjematjenesten

7.1 Endre informasjon om nzeringsmiddelvirksomhet

Du har na logget deg inn pa skjematjenesten og kommet inn pa hovedsiden. Her skal du
velge «Endre informasjon om neeringsmiddelvirksomhet inkl. matkontaktmaterialer».
Denne ligger under fanen «Skjeman eller dersom du har brukt den tidligere kan den ogsa
ligge under fanen «Aktuelt». | eksempel nedenfor finnes denne i fanen «Aktuelt».

2O e

DRIFTSMELDINGER
K. 07:00. De

ne pbegynte skjema

Foresporsel om bytte, kopl eller kansellering a
fiskeeksportattest

&
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7.2 Velg tilsynsobjekt

Det apnes ny side i “Endre informasjon om naeringsvirksomhet». Her skal du velge «Velg
tilsynsobjekt», denne er uthevet i menyen pa venstre side i bildet. Det kan hende det er
flere tilsynsobjekt & velge mellom, men du velger den som skal ha registrering for eksport
til Vietnam. Nar du har valgt tilsynsobjektet klikker du pa «Neste».

Dersom du har flere tilsynsobjekt som skal registres, ma du starte registreringen pa nytt for
hvert tilsynsobjekt.

.

DRIFTSMELDINGER +

Sendbeskjed  MineWker  Oversikt  Om skjematjenester  Min profil  Nynorsk Logg ut
Endre informasjon om naringsmiddelvifksomhet *O
L vediegg e ey
@ send inn /

Neste |

7.3 Redigere detaljer

Nytt vindu apner seg i «Endre informasjon om naeringsvirksomhet». Her er «Redigere
detaljer» uthevet. Det skal ikke vaere behov for a gjere noe pa denne siden. Klikk pa
«Neste».

AMtuch | Skems  Sendbeskjed  Mnesaker  Overskt  Omsigematienemer M profl  fynorsk  Logg it

P ——rT =} u)

) Hielp

2O e

Postrumemer o9 -sted
6533 | verov

Detaljer for: Mottak, slakting og produksion av fiskerivarer og muslinger m.m.

Annet

Anvmalske biprodukter oppatir

Animalske biprodukter

Rensesciegg for spillvann

Kategort ©

Fategen 1
8 vategor 2
8 ategen 3

‘ F\?rjq
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7.4 Velg produksjonsform og fylle ut skjema

Nytt vindu i «Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet» dpner seg. Her er «Velg
produksjonsform» uthevet. Klikk pa pilen til hayre for «Produksjonsform». Du far en
nedtrekkmeny, her ma du skrolle deg ned til du finner «Registrering ved eksport av sjgmat
til Vietnam». Du klikker pa denne og et nytt vindu apner seg med registreringsskjemaet
som du skal fylle ut. (Bilde neste side).

o
Mattilsynet &
ORIFTENELOINGIR =

e sk ovarsht  Om skjemetionester b profl  fynork  Loga
sjon om naeringsmiddelvirksomhet i TU
a8
o

[ Forrige || Neste |

Nytt vindu i «<Endre informasjon om naeringsvirksomhet» apnes under «Velg
produksjonsform» og du har na fatt opp registreringsskjemaet for registrering til vietnam,
se bilde nedenfor. | dette bilde skal du velge hvilke produksjonsformer du gnsker &
registrere varer i og svare pa 6 spgrsmal, fer du gar Videre ved a trykke pa «Legg til». Pa de
neste sidene gar vi igjennom produktkategoriene og alle spgrsmalene.

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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7.4.1 Neermere om veiledningstekster i registreringsskjemaet

For hjelp med hvilken informasjon som skal fylles ut i hvert felt, klikke pa sparsmalstegnet
«?» ved siden av punktene. Da kommer det opp informasjon om feltet gverst til hayre i
bildet. Det er for det meste hjelpetekst pa alle bokser.

Husk og les teksten som er skrevet mellom produktkategoriene og de 6 spersmalene.
Denne teksten fortelle noe om vedleggene.

Under produktkategoriene er det ikke «?» pa «2. Processed fishery products». Her skal du
legge til de artene du vil eksportere for bade villfangede produkter og
oppdrettsprodukter; av fisk, skalldyr og blatdyr.

Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet

For Burs. Narwepisa Sesfood - [P e—

Produksianstorn Flegiatracingstorns Bariads

i
2]

7.4.2 Hvordan velge produktkategoriene

Klikk pa de(n) kategoriene du gnsker. For hver produktkategori du velger kommer det
kommer opp en rullegardinmeny med alle fiskeslagene. Du velger de fiskeslagene du
gnsker a registrere i de forskjellige kategoriene.

Denne operasjonen gjer du pa alle kategoriene du ensker a registrere produkter i.
Produktkategori 3 «By-products for human consumption» har farst en rullegardinmeny
hvor du velger fiskeslagene, men sa er det ett fritekstfelt. Her skal du skrive fiskeslag (pa
engelsk og latinsk) samt del av fisken.

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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Eksempel:

Du ensker a registrere biprodukter av torsk (hoder, saltede ryggbein, ryggbein og haler),
Atlantisk kveite (hoder og haler), Atlantisk sild (salted rogn og rogn) og oppdrettslaks
(rogn, melke, belly flabs og avskjeer fra filet). Da skal du registrere dette slik:

Farst velge alle disse artene i artslisten (fra nedtrekkmenyen). Sa i fritekstfeltet skriver du:

Cod - Gadus morhua - Heads, salted backbones, back bones tails

Atlantic halibut - Hippoglossus hippoglossus - Heads and Tails

Atlantic Herring - Clupea harengus - salted roe and roe

Farmed Atlantic salmon - Salmo salar - roe, milk, belly flab, cut-offs from filet

IKKE skriv «bits and pieces». Vietnam vil ikke godta dette. De vil vite hvilken del av fisken
«bits and pieces» kommer fra.

Vaer OPS pa at saltede/rokte produkter av rogn, melke eller andre deler av fisken (hode,
haler osv.) er ogsa By-products for human consumption i Vietnam.

[ Rt e ” In! I |
9

Produbapanstorm Regiatraringatorm Puriude

7.4.3 Utfylling av sparsmalene

Her finner du informasjon om hva som skal fylles inn i spersmalene som Vietnam spar om.
Husk at det skal vaere korte svar, men allikevel forklarende.

Farming and processing area: her skal du kun notere hvilken FAO - omradet fisken
baten har fanget fisken i eller hvilket omrade produksjonsanlegget ligger i. Norge har
FAO omradet 027. Sa de fleste bar skrive «<FAO 027». Dersom du fisker i Sgrishavet,
ma du skrive FAO 047/048. Er du usikker pa hvilket omrade du skal fere opp se
Fiskeomrader (europa.eu). Ikke skriv fiskebank, fylke, Norge, fjord, oppdrettslokalitet.
Kun FAO-omradet.

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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Farming, harvesting, preparation and processing methods: Her skal du skrive kort
(ikke mer enn ca. 1000 tegn) om oppdrett/fangst/produksjon/bearbeiding som
produktene er utsatt for. Husk at det skal tas med hvordan mattryggheten ivaretas
gjennom hele prosessen fra oppdrett/fiskeri til ferdig produsert produkt. Dette betyr
at det ogsa skal inkludere transport fra oppdrettsanlegg/fiskebat til
produksjonsstedet.

Feed handling and control measures applied in farming process: Skriv kort om
féring og kontrollmetoder pa oppdrettsanlegg hvor fisk kommer. Er det flere anlegg,
sa holder det at du skriver kort om et system. Husk & inkludere hvordan mattryggheten
blir ivaretatt gjennom prosessen. Kontakt oppdretter ved behov. Dersom du ikke har
oppdrettsarter, skriver du «N/A».

Packing (labelling), Transport and distribution methods: Skriv kort om pakking og
etiketter, logistikk og distribusjon. Husk a inkludere hvordan mattryggheten ivaretas
gjennom hele prosessen. Inkluder informasjon om etiketter. Vietnam krever
informasjon om feltene som er pa selve etiketten. Det kan refereres til at det er oppgitt
mer informasjon om etiketter i oppsummering av kvalitetsstyringssystemet, da kan du
for eksempel inkludere et bilde av etikett mal, eller alle detaljer om hva som er med
pa etiketten som dere bruker til Vietnam. (lkke mer enn ca. 1000 tegn).

Quality management systems applied: Her skal du kun notere hvilken
kvalitetssystemer du bruker i produksjonen. IKKE skriv «<YES». Noterer om dere bruker
HACCP, BRC GlobalGap, ISO osv. Legg ved kopi av sertifisering dersom du legger til
annet enn bare HACCP. Legges til som vedlegg til kvalitetsstyringssystemet.

Kontaktperson i forbindelse med denne sgknaden: Skriv hvem det er som kan
kontaktes hos dere for sparsmal om registreringen. Du MA skrive Navn, epost, og
telefonnummer til vedkomne. Personlig informasjon vil ikke sendes over til Vietnams
myndigheter. Informasjonen vil kun deles internt i Mattilsynet eller til
samarbeidspartnere som hjelper med registreringen.

Nar du er ferdig a registre alt s ma du huske a klikke pa «Legg til». Glemmer du legg
til, og gar videre med a trykke «Neste» pa bunn av skjemaet, vil informasjonen du har
skrevet ikke bli lagret.

Etter du har klikket pa «Legg til» klikker du pa «Neste» pa bunn av siden. (Se
illustrasjon pa neste side).

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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asjon om nasringsmiddelvirksomhet

for Pura Norwagian Seatuod AS (Hottak, slakting o¢ praduksion 2y fiskerivarar ug muslingar m.m.)

7.5 Registrere vedlegg

7.5.1 Tittel og beskrivelse

Det har apnet et nytt bilde i «<Endre informasjon om neeringsmiddelvirksomhet». Her er

«Registrer vedlegg» uthevet.

Nar du har fylt ut de
produktkategorier du vil
eksportere varer i og
fylt ut alle 6 sparsmalene sa
ma du huske
a klikke pa «LEGG TIL».

1= 111 ) P ]| PV S

+ B Qe

| dette bilde, se neste side, skal du legge til vedleggene. Husk at vedleggene ma ha riktig
filnavn slik at Mattilsynet lett kan finne de dokumentene som skal lastes ned og sendes til
Vietnam, jf. Pkt. 5. (Se tabellen under Filnavn er merket med graent).

Her skal du skrive tittel pa dokumentet samt skrive en beskrivelse av dokumentet. Last opp
dokumentet fra din PC. Se bilde under 7.5.2.

Eksempel:

Tittel

Eksempel pa beskrivelse

Filnavn

5 flowchart_kat1

tskjema over frossen torsk og
hyse

5 flowchart_kat1

5_quality

bpsummering av
kvalitetssystemene i bruk

5_quality

Det er viktig at dokumentene har riktige filnavn.

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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7.5.2 Opplasting av vedlegg

Nar du har lastet opp et vedlegg ma du huske a klikke pa «Legg til vedlegg», dette gjeres
pa samtlige vedlegg som skal lastes opp.

Aboi | Sheme  Sendbkied  Musssbar  Oyeubt  Omkiometionsetr  Won prohl | tyrarsk  Logg w
Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet ETU
P pprv— Registrer vediegn Wielp

faame [

usk a klikke pa "legg i

vedlegg for hvert av

vadleaneana

| Forrige || Neste |

Ved opplastning vil du se vedleggene dukke opp rett under «Legge til vedlegg»-knappen,
merket med grenn boks i bilde nedenfor. Nar du har lastet opp alle dokumentene sa

trykker du pa «Nestex.

Aktuelt | Siiems  Sendbeskoed  Mine saker Owrskt  Oma

Endre informasjon om

“
T
.
“

e vedlegg shiigatarisk
tamare & ha o553t Dekumentat mi

e | FOF-form g mate <[Fauabruksnrl_au

sisisemaet md innanotde bskebruksmummer og hien
G e ytaisamant evande krasta 6 o529 Sanie
k accs

Under listen av dine opplastede vedlegg star det: «Du ma legge ved falgende vedlegg
ved sgknaden», merket med rad boks. Dette er standardtekst i Skjematjenesten for fisk og
sjgmatsoknader. Du skal ikke legge ved det som listes opp her. Les heller litt lengere nede
pa siden, merket med grenn boks i bilde nedenfor. «For meldinger om Registrering ved
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eksport av sjgmat til Vietham er falgende vedlegg obligatorisk». Her star det hvilken
dokumenter som skal felge Vietnam registreringen.

Nar alle dokumentene som skal legges til er lagt til klikk pa «Neste».

3jon om nasringsmiddelvirksomhet

Kegistrer vedingy

es dette og veer

sikker pa at du

legger ved disse

7.6 Kontrollere opplysningene dine

Du far en rapport over informasjonen du har lagt til.

. Se over og kvalitetssikre at du har registrert riktige produktkategorier og arter

. Mattilsynet vil se over og sjekke at du har riktige dokumenter med, men vi vil
ikke se pa innholdet i dokumentene. Det er virksomhetens eget ansvar a
sgrge for at innholdet i dokumentene er korrekt.

. Sjekk at du har fatt med de riktige dokumentene og at filnavnene er korrekt
utformet.

. Dersom noe er galt, gar du tilbake og endrer opplysningene. Mer informasjon
om dette i punkt 7.6.1.

. Husk og lagre nar du endrer noe slik at informasjonen ikke gar tapt. Nar du er

forngyd og alt er korrekt klikker du pa «Neste». (Se illustrasjon pa neste side)

Veileder ved registrering for eksport til Vietnam
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‘ontrotier opplysninger Hielp
T LT LIRS R r——

DU har regiirert/malat om endring av eksisterande tilsynsabjskt 2V type MoStak, slakting og produksjan av fskerivarr o muslinger m.m. / ,,,,,
i . 5ian Seafoo

sgaa

vetiagg

re—
Gt FAGE et o s Pt alge prasusees | xaten

Forrige||

7.6.1Endre informasjon far innsending

Dersom du ser du har glemt noe, eller noe er feil skrevet pa rapporten som du fikk opp i
forrige punkt, sa gar du tilbake og retter opp i dette.

e Du kan klikke direkte i menyen pa venstre side og velg «Velg produksjonsformy,
se den orange-boksen i menyen pa bilde ovenfor eller klikke deg tilbake pa
«Forrige»-knappen, orange-boks pa bilde ovenfor.

e Siden «Velg produksjonsform» dpnes. | listen med dine produksjonsformer finner
du «Registrering ved eksport av sjgmat til Vietnam». Helt til hgyre for dette, i bilde
nedenfor, ser du «Endre» og «Fjern». Du klikker pa «Endre» for a legge til eller
endre noe i registreringsskjemaet.

Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet *O
Sider i skjemaet for Pelagia Traena (Mottak, slakting og jon av i og i m.m.) Hjelp
@ velg tilsynsobjekt Produksjonsform:
<) A Generell Skjema Felter
@ Rediger detaljer -
Merknad: Velg de produksjonsformene du ensker for
@ Velg produksjansform [ @ aktiviteten din. Merk at du ikke kan endre

direkte i dine eksisterende

@ Registrer vediagg produksjonsformer, bare sake om nye.

Noen er utghtt, og m3

© kontroller opplysninger Registreringsform Periode endres. Da mé du legge inn de nye
- Gozkjenningspliktig 01,01.2015 - # Endre | produksjonsformene som du velger fra
® Send inn Godkjenningsplikig 01,01.2015 - # Endre | listen
o Ingen vedlegg er registrert Godenningspliktig 01.01.2015 - # Endre | 3 \elg forst den riktige produksjonsformen
Godke kg 01012015 - # Endre | fra nedtrekkslisten og legg til eventuelle
merknader.
Regst s 022204~ # Endre | 5 ik o3 Lega til.
Registreringspliksig 18.12.2020 - # Endre | 3. Gjenta dersom du vil legge il flere
17.02.2022 - ¢ Endre | Produksionsformer.
I Registreringspliiig 5 ¢ Endre > Fiern | Nar dr er fornoyd, Klikker du p3 Neste.

informasjon om meldeplikt for

importerer og p av
matkentaktmaterialer, se her,

Forrige || Neste Informasjon om registrering av

sjematprodusenter for eksport til Kina

Informasjon om registrering av
siematprodusenter for eksport til Russland
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Na apnes registreringsskjemaet til Vietnam. Du endrer eller legger til det du vil, og klikker
pa «Endre», under de 6 spersmalene, for a lagre dataen. Deretter klikker du pa «Neste»

har registrert kategori 3 skal du laste opp bade “Flow chart’ og en "HACCP statement”. Denne HACCP erklzringen m du seke om
hos ditt lokale og den m3 veere fer du kan fullfere registreringen til Vietnam.

Farming and processing areas:

[hepupoupasp ]
2@

Farming, harvesting, preparation and processing methods:

leekaiihzali ]

A@
Feed handling and control measures applied in farming process:
fiojopciididip

@
Packing (labeling), transport and distribution methods:
R

| @
Quality management systems applied:
lagoigzzionie ]
@
Kontaktperson i forbindelse med denne seknaden:
[osdafio34757dhag N

2@

Periode
Bearheiding zy fsiervarer Godloen, kng 0L0L2015 - £ Endre

Du kommer tilbake til siden med alle produksjonsformene dine, du klikker da pa «Neste»
for 8 komme videre til siden med opplasting av vedlegg. Om du har behov for a laste opp
flere vedlegg, sa gjere du dette ved a folge punkt 7.5.

7.7 Sende inn

Nar du har klikket pa «Neste» pa punkt 7.6 «Kontroller opplysningene dine», apnes siden
«Send inn». Her skal du samtykke at Mattilsynet kan lagre informasjonen og dele med
relevante myndigheter og samarbeidspartnere, og sa klikk pa «Send inn skjema». Veer obs
pa at det kan ta et minutt eller to fer du mottar kvittering.

B Qe

7.8 Kvittering

Pa kvitteringen du mottar finnes informasjon om hvilket lokale Mattilsyn-kontor
registreringen er sendt til, og saksnummer. Dersom du har behov for a ta kontakt med
Mattilsynet om registreringen din, viser du til kontorsted og saksnummeret. (Se illustrasjon
pa neste side).
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8 Endre pa registreringen

Det er ikke mulighet & endre registeringen din etter du har sendt den fra deg, for
avdelingskontoret, som den er sendt til, har behandlet den. Dersom du forsgker a endre
pa registreringen din fer dette, vil du ikke finne den i listen over produksjonsformer du er
godkjent for. | bilde nedenfor ser du en virksomhet som har registrert seg, men
Mattilsynets avdelingskontor har ikke behandlet den enna. «Registrering ved eksport av
sjgmat til Vietnam» er derfor ikke pa listen.

Du MA IKKE starte en ny registrering. Da ma du vente til avdelingskontoret har behandlet
din registrering. Dette kan ta noen dager. Du ma gjerne ta kontakt med Mattilsynet sitt
avdelingskontor, og oppgi saksnummeret fra Kvitteringen.

DRIFTSMELDINGER

/A Mattilsynet har vediikehold av systemene hver onsdag fra k. 20:00 &l torsdag morgen k. 07:00. Dette medforer at skjematjenestene kan vazre ustabile eller utilgiengelige i denne perioden

M Det skal ikke eksporteres varer til Kina fra virksomheter hvor det er pavist koronavirus hos personell og hvor det er aktivt utbrudd. Se mer om krav ved eksport til Kina her

M Skjematjenesten for drikkevannsomradet har en egen veiledning. Det er anbefalt 3 bruke denne underveis, og gieme lese giennom fer du starter utfyllingen av skjema. Veiledningen finner du her

Aktuelt | Skjema  Sendbeskjed  Minessker  Overskt  Omskjematjenester  Min profil  Nynorsk  Logg ut

Endre informasjon om naringsmiddelvirksomhet

Regiistrering ved eksport av

Sider i skiemaet for Pelagia Trena (Mottak, slakting og produksjon av

@ velg tilsynsobjekt Produksjonsform:

sjgmat til Vietnam er ikke pa listen

@ Rediger detaljer

Merknad: T ansker for
@ Velg produksjonsform T din. Merk at du ikke kan endre
direkte | dine eksisterende
© Regitrer vediag T o ey
Noen produksjonsformer er utgitt, og ma
© Kontroller opplysninger Produksjonsform Registreringsform Periode endres. Da md du legge inn de nye
Bearbeiding av fiskerhvarer Godigenningsplikig 01.01.2015 - # Endre | produksjonsformene som du velger fra
@ sendinn Fiskerivarer - momak Godkjenningsplikig 01.00.2015- # Endre | listen
o Rediger detaljer er ferdig Foradiing - fiskarivarar Godkjenningsplikig QLOLE # Endre | 3. velg forst den riktige produksionsformen
Melanisk utbeinede fiskevarer Godkjenningsplikiig 01012015 - # Endre | fra nedtrekkslisten og legg til eventuelle
Produksjon for eksport av fisk og sjemat 1l Russiand Regiswreringsalii 30122014 - # Endre ;‘E&“Lﬁd;‘mgg sl
Registrering ved eksport av sjomat il Kina Registreringspliki 18.12.2020 - # Endre | 3. Gienta dersom du vil legge til flere
Registrering ved eksport av sjomat ol Sar-Kores Registreringspliki 17.02.2022 - # Endre | PTOAUkSIOTSTormEr,

N&r du er forneyd, klikker du p& Neste.

8.1 Endre produksjonsform

Dersom du ma inn & endre pa registreringen din etter du har sendt inn registreringen, sa
logger du pa Mattilsynet skjematjenester og velger tilsynsobjekt som vist i pkt. 7-9.

Du er nd kommet til «Velg produksjonsform». Her skal du ikke velge fra nedtrekkmenyen,
men du ma finne din eksisterende registrering i listen nederst i skiemaet. Her vil du finne
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«Registrering ved eksport av sjigmat til Vietnam». Til hayre for denne vil du se at det star
«Endre». Klikk pa «Endre».

-
Mattilsynet

om nzringsmiddelvirksomhet

Produksionstom Regitrrngstorm Periode

8.1.1 Endre informasjon i registreringsskjemaet

Registreringsskjemaet apnes opp med eksisterende data, som du la inn sist gang. Endre
det du @nsker, men husk & lagre dataen ved 3 klikke pa «Endre».

Gverst pa skjema er det et felt kMerkander» her skal du skrive kort hva du endrer.
F.eks. «Lagt til produkter i kategori 1, 2, 3 eller 4.» «Lagt til ny kategori 1, 2, 3 eller
4.»

Kanskje vil du legge til flere arter i en produktkategori du allerede har registrert, eller du vil
legge til en helt ny produktkategori. Kanskje du ensker a legge til mer informasjon i ett
eller flere av spgrsmalene. Endringene gjeres pa lik mate som i pkt. 7.4.1 -7.4.3

Nar du endrer din registrering, ma du ogsa legge inn en merknad pa hva du endrer eller
legger til. Se bilde nedenfor.

Dersom du endrer eller legger til varer, uansett varekategori, md HACCP -erklzeringen

speil alle produkter ogsa tidligere godkjente produkter.

Nar du er ferdig med a endre opplysningene dine, klikker du pa «Endre». (Se illustrasjon
pa neste side).
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Allerede utfyltdata ). .

Husk & klikke pa «Endre»

for & lagre endringene

dine

Etter du har klikket pa «<Endre» sa returnerer du til bilde med opplisting av
produksjonsformene dine. Her klikker du «Neste» for & komme til opplisting av vedlegg.

am

8.1.2 Laste opp vedlegg

Nar du gjer en endring i Registreringen din s& MA du laste opp alle dokumentene pa nytt.
lkke bare for de endringene du har gjort. Dersom du ikke laster opp alle vedleggene sa vil
de ikke falge med registreringen til Vietnam. Faelg pkt. 7.5.2 for opplasting av vedlegg.

8.1.3 Sende inn

Nar alle vedlegg er lagt til, sa felger du pkt. 7.6 - 7.8 for & «Kontrollere opplysningene
dine», «<Sende inn» og «Kvittering».
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Endringslogg:

Dato:

Punkt nummer:

Endring:

15.10.2024

1. Produktkategorier

Lagt til at det skal sende sinn
felles HACCP erkleering for alle
produktkategorier.

15.10.2024

3.1.2.234 Vietnam, erkleering,
HACCP, sjgmat

HACCP-erkleeringen er na blitt
endret fra «restrastoff» til &
gjelde alle produkter som
registreres.

Lagt til eksempler pa hvordan
den fylles ut.

15.10.2024

4. Oppsummering av
kvalitetsstyringssystemet

Lagt til informasjon om a ta
med bilde eller annen
informasjon om etiketter, samt
kopi av andre typer
sertifiseringer som vedlegg til
kvalitetsstyringssystemet.

Lagt til at det skal sendes inn
egen oppsummering for
levende krabbe.

15.10.2024

5. Filnavn for opplastning i
Mattilsynets skjematjenester

Endret ordlyd for tittel og
filnavn

15.10.2024

7.4.3. Utfylling av
spgrsmalene

Det er lagt til mer utfyllende
informasjon om at svarene skal
inkludere hvordan
mattryggheten ivaretas
gjennom hele verdikjeden, fra
oppdrett/fiskeri til ferdig
produkt

Samt at det ogsa skal oppgis
informasjon om
utforming/innhold pa etiketter.

15.10.2024

8.1.1 Endre informasjon i
registreringsskjemaet

Inkludert at det skal skrives inn i
«merknadsfeltet» hva som
endres i registreringsskjemaet.
Lagt til at ved endring av
allerede godkjent registrering
sa ma HACCP erklzeringen
speile alle produktkategoriene
til og med de som allerede er
godkjent fra far.
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Veilederen er utarbeidet av Mattilsynet, 16, oktober, 2024.

Ansvarlig: Helen Christiansen, Mattilsynet, Seksjon Internasjonalt samarbeid
Forsidefoto: [xx]

lllustrasjonsfoto: [[xx]]

Publisert pa www.mattilsynet.no
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Sammen trygger vi framtiden
for mennesker, dyr og natur

Mattilsynet

Felles postmottak
Postboks 383
2381 Brumunddal
mattilsynet.no



